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  I-   ETAT CIVIL
Didier florentin Ibrahim 
Né le : 17 Octobre 1977                                                           
Nationalité : Centrafricaine
Marier avec Cinque (05) Enfants
Tel : (+236) 75 20 08 73 / 72 79 04 47 / 
Email Privé : didier.florentin2021@gmail.com
Skype : 236 75 200873/ 72790447

                      II- DOMAINES DE COMPETENCES


· Gestion -  Administrative
               -  Financière
               -  Logistique
               -  Secrétariat           

· Cinq ans dans le système des Nations Unies (PNUD RCA)
· Trois ans dans les Sociétés Privés (DAMECA, HUSACA)
· Trois ans dans les ONG National/International (Amis D’Afrique, lead Centrafrique, Réseau de Droit de l’homme, croix rouge centrafricaine, Bureau central de recensement général.
· Huit Mois dans plateforme logistiques cluster.
	
                                     III - APTITUDES PROFESSIONNELLES
· Habituer à travailler sous pression, dans un environnement multiculturel cosmopolite avec un esprit d' équipe. et d' initiative.
· Pro activité, avec une approche coopérative et collaborative.
· Intégrité et le sens d' éthique. 
· Forte capacité d’adaptation et organisationnelles.

                                IV- EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
2016- 2021
· Assistant Administrative, logistique et financier (Bureau Terrain PNUD Bambari / Bangui
· Assistant  de secrétariat administrative de Directeur Pays (Aboubacar KOULIBALY) PNUD Bangui RCA
· Associer à la Coordination des Agences du Système des Nations Unies, charger des gestions Administratives, logistique et Organisationnel (Représentant Résident Mr Fabrizio PNUD / Bangui RCA

2014- 2015 
· Chef d’entrepôt, magasinier, charge de Gestion administrative et Approvisionnement, des flux Stock (Société Nouvelle HUSACA / Bangui RCA)

2007- 2013
· Logisticien, responsable de gestion de chaines d’approvisionnement et les procédures  (Société DAMECA)
2002- 2003
· chef d' équipe , Enquêteur  au Bureau Central de Recensement générale   (BCR)
2000- 2001
· Agent mobilisateur, formateur relais dans la lutte contre la Pandémie (ONG International Amis d’Afrique)
	

                                   V- CURSUS Professionnel	
	           Année d’expérience

	       Taches/ Responsabilités

	
                     2016- 2021
Assistant Administrative, logistique et financier
      Bureau Terrain PNUD / Bambari
	 Administration

· Appui administrative(Organiser réunions , la formations,  les ateliers, activités, séminaires  etc.......)
· Gestion du fonctionnement du bureau(  les courriers , les Assets, les  les biens consommable ,Assets, préparer les requêtes , et procéder aux les classements des courriers,  etc....
· S’acquitter d’une variété de tâches administrative (gestion  et suivi des de congés Staffs, des missions des voyage staffs,  la réservations de vols,  salles, Guest).

· Suivi des Projets réaliser  .
· Appliquer  et veiller a  la gestion d' hygiène , sur le plan  sécuritaire et la prévention . 

Logistique
· Assurer le suivi du plan d’acquisition des équipements,
· Assurer la mise en œuvre des Stratégies opérationnelles  logistique, les charge afférentes,
· Entreposages des biens de service de manière opérationnel avec une fiche  de gestion d' stock , 
· la  Gestion et suivi de conformité des mouvements de véhicule avec une fiche de bord et les demande de sorti.
· Elaborer un rapport de consommation mensuel et partager pour la trensabilite.
· Veiller et faire le suivi d' entretiens et les pièces afférente des véhicules.   
· Maintenir le système de contrôle des stocks Physique.
 
Financière

· Enregistrer et assurer le suivi de transaction financière dans Atlas, le système intégré de gestion de ressource notamment(demande de paiement, requêtes , paiement DSA, F10, élaboration, réquisition, demande de cash , Procédure d'Achats élaborer un plan d' achat Annule (P.T.A),et 
· Préparer  un rapport  financiers et tenir compte des règles financière  

	                    2016- 2017
Associer à la Coordination des Agences du Système des Nations  Unies 
                      PNUD/ RCA
	· Gestion du fonctionnement du bureau (Correspondances, les courriers, biens consommables , logistique, organiser et planifier les visites et RDV) de Représentant Résident (R.R) en conformité avec son Agendas
· Préparer et organiser les réunions des Bureaux des Agences Nations Unies et faire le suivi en collaboration avec le chef de l' unité 
·  Participer  a la réunion et faire un rapport   des activités  et partager.
· Mettre en  place un plan de travail pour la performance du service.
· Participer a la réunion Humanitaires.


	                    2016- 2017
Assistant  Secrétariat du Directeur Pays (D.P)
             Bureau PNUD / RCA
	· Gestion Administrative de secrétariat du Bureau  de  Directeur Pays(Correspondances,  les courriers, visites, les séances de travail , les biens de service, les Assets. organiser les visiteurs et programmer  les RDV et faire le suivi  
· Assister et participer aux séances de travail et coordonnée les activités logistiques et la réservation ( Salle, Voyage etc......)


	               2014- 2015
 Logisticien Responsable  Administrative d’entrepôt/magasin
         Société Nouvelle HUSACA 
	
· Gestion Administrative des procédures de chaine d' approvisionnement.et entreposage.
· Gestion  flux d' Stock ,de manière opérationnel sécuriser et efficace.
· Préparer les cotations et les procédures aux achats.
·  Organiser les inventaires Physique et veiller au norme de classement

	              2007- 2013
Logisticien, Administrateur gestionnaire de chaine  d’approvisionnement

                Société DAMECA
	· Assurer la mise en œuvre des stratégies opérationnelles de gestion des biens de service de manière opérationnel et la gestion d' stock.
· , la Gestion Administrative et les procédures de chaine d' approvisionnement en évidences.
· Gestion  Administrative Logistique opérationnel des biens de service et mobiliers.
· Gestion des produits en termes d’écoulement des produits. 
· Mettre en place une plate forme de communication marketing et commerciale.
· Organiser les Inventaires Physique, et tenir compte des disposer  sécuritaire et prévention.
· Organiser des séance  de travail pour des  échanges des informations sur la caractéristique de fonctionnent d' écoulement des produits et les effets a court et long terme .
· Organiser des évidences des produits à l’extérieure et les sondages.




· 1983 - 1991 :   CI au CM2 école NDRES I (Bangui RCA)
· [bookmark: _Hlk42691926]1991 – 1994 :  6e au 3eLycée Barthélemy Baganda (Bangui RCA) 
· 1995 – 1998 :   2nd / Terminal Lycée  Barthelemy Boganda( Bangui  RCA)
· 2004 – 2007 :  1ère au 3e année à l’Université de Bangui (RCA)
                                  VI- DIPLOMES OBTENUS
· Brevet d étude Primaire et Collège (BEPC)
· Baccalauréat Série Economie.
·  DEUG I en Droit
·  DEUG II en Droit
·  Licence en sociologie Option (Organisation de travail)
· Certificat de formation en Croix rouge.  Option (Secouriste de base)
· Diplôme en déclarant de DOUANE option (Transit et Approvisionnement)
· Certificat  de formation en école National  Administration et de la Magistrature( ENAM Bangui RCA)
· Certificat en gestion Administrative (ACFPE) Bangui RCA
· Certificat de formation en droit de l’homme (BONUCA- RCA)
· Attestation de Formation en Logistique Humanitaire (ACFPE) Bangui RCA 
· Certificat de formation en logistique inter organisation (Fonds Humanitaire RCA)
· Certificat de Formation en tableau de Bord Logistique.
· Certificat de formation Gestion Logistique (ACFPE) RCA
· Certificat de formation  en initiation Word et Excel  (ACFPE) RCA
· Certificat de formation en Word et Excel avancé (ACFPE) RCA
· Certificat de formation en communication en milieu d’entreprise (ACFPE) RCA
· Certificat de point focal en Projet QIps Organiser MINUSCA 
· Attestation de Vente et Marketing.
· Certificat d’agent enquêteur (Bureau Central de Recensement)
· Certificat d’ arrêt de comptes(ACFPE)
· Certificat en gestion d' entrepôt / Magasin

                      VIII- CONNAISSANCES LINGUISTIQUES
· Français
· Anglais
· Sango
· Banda
· Gbaya
                  IX - CONNAISSANCES OUTILS INFORMATIQUES          
· Word Excel
· PowerPoint
· Outlook
· SPHINX
· PUBLISHER
                                      X- CENTRES D’INTERETS
· Sports
· Formations
· Lectures
· Recherches
· Voyage
                                  XI- PERSONNES DE REFERENCES
· Bruno Bokoto De Semboli bruno.bokoto-de.semboli@undp.orgAnalyste Stabilisation et Gestion RN,  charge de Programme Tel :75539753
· Carole KOUALET " carole.koualet@undp.org Associée RH tel :75509833

· Moubarakou Salami (moubarakou.salami@undp.org) Chef du Bureau PNUD/Bambari : Tel : 75 42 78 72
· Gue Oueuhi Edwige Jacqueline jacqueline.gue@undp.org ,Cheffe de Bureau/ Bambari.
·  Sevenais Sterling <sevenais.sterling@undp.org> Directeur Pays des opérations PNUD RCA 



                                                                 Fait à Bambari le 22 Mai 2021









                                                                        Ibrahim Didier florentin
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